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ਪਿਆਰ ੇਪਿਪਿਆਰਥੀਓ!! 

7ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬ ੁੱਕ ਪਿਚ ਕਪੰਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਨਿੇਂ ਪਸਲੇਬਸ (2023-24) 

ਅਨ ਸਾਰ ਤ ਹਾਨ ੰ  ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਪਜਆ ਜਾ ਪਰਹਾ ਹੈ। ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਿਣੇ 

ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾੀਂ ਿੀ ਪਤਆਰੀ ਇਹਨਾੀਂ ਨੋਟਸਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਤ ੇਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤ ੇ ਪਿਡੀਓ 

ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹੋ। ਪਨੁੱਚੇ ਪਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਪਿਚ 

ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਪਜਨਹਾੀਂ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰਕੇ ਤ ਸੀ ੀਂ ਸੰਬੰਧਤ 

ਿਾਠ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨ ੰ  ਚਗੰੀ ਤਰਹਾੀਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

7ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਪਸਲੇਬਸ ਿੀ ਮਹੀਨਾਿਾਰ ਿੰਡ ਅਤ ੇਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਪਲੰਕ 
 

ਮਹੀਨਾ   ਿਾਠ ਅਤੇ ਉਸਿਾ ਨਾੀਂ    ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿਾ ਪਲੰਕ 

ਅਿਰੈਲ  ਿਾਠ-1 ਟਾਈਪਿੰਗ ਪਟਊਟਰ   https://youtu.be/GUFCpc_x-DA 

ਮਈ  ਿਾਠ-2 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ   https://youtu.be/0E3I0GFbMJs 

ਜ ਲਾਈ  ਿਾਠ-3 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-1)   

ਅਗਸਤ  ਿਾਠ-4 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-2)  https://youtu.be/vvQwkvhAXPI 

ਅਕਤ ਬਰ  ਿਾਠ-5 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-3)  https://youtu.be/OWBofDDSpH0 

ਨਿੰਬਰ  ਿਾਠ-6 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-4)  https://youtu.be/1s5-qjor608 

ਿਸੰਬਰ  ਿਾਠ-7 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ   

ਜਨਿਰੀ  ਿਾਠ-8 ਸਟਰੋੇਜ਼ ਪਡਿਾਇਪਸਜ਼   https://youtu.be/HcGdrY9BQiE 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼: 

ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ    https://youtu.be/XgaC4GRhOgs 

 

PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 
 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: 

ਪਿਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ ਅਤੇ ਸ ਖਪਿੰਿਰ ਪਸੰਘ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕ ਲ, ਸ ਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰ ਰ) 
 

6ਿੀ ੀਂ ਤੋਂ 12ਿੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬ ੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ 

(ਿੰਜਾਬੀ/ਅਗੰਰੇਜ਼ੀ ਮਾਪਧਅਮ ਪਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹਠੇਾੀਂ ਪਿਤੇ ਪਲੰਕ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰ ੋਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php 
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ਿਾਠ 3 

ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-1) 

ਿਰਸ਼ਨ:1 ਬਹੁਪਸੰਦੀ ਪਰਸ਼ਨ: 

1. Ctrl+S ਕੀਅਜ਼ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ____________ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ। 

ੳ. Save    ਅ. Open    ੲ. New    ਸ. Close 

2. ਰ ਲਰ ਿੇ ਹੇਠਲੇ ਿਾਸੇ ਇਕ ਿੁੱਡਾ ਖੇਤਰ ਹ ੰਿਾ ਹੈ, ਪਜਸਨ ੰ  ___________ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। 

ੳ. ਟੈਕਸਟ ਏਰੀਆ  ਅ. ਓਿਨ ਏਰੀਆ    ੲ. ਕਲੋਜ਼ ਏਰੀਆੀਂ    ਸ. ਉਿਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 

3. ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਿੋ ਸਕਰੋਲਬਾਰ ਹ ੰਿੇ ਹਨ: __________ ਅਤੇ _____________ 

ੳ. ਹਾਰੀਜੌਂਟਲ, ਿਰਟੀਕਲ (Horizontal, Vertical)  ਅ. ਖੁੱਬਾ, ਸੁੱਜਾ (Left, Right) 

ੲ. ਉਿਰਲਾ ਅਤੇ ਹੇਠਲਾ ਬਾਰ (Upper, Lower bar)  ਸ. ਉਿਰੋਕਤ ਪਿਚੋਂ ਕੋਈ ਨਹੀ ੀਂ 

4. ਇਕ ਨਿਾੀਂ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਖੋਲਣ ਲਈ ਕੀਅਬੋਰਡ ਤੋਂ _________ ਕੀਅਜ਼ ਿਰੈਸ ਕੀਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਿੀਆੀਂ ਹਨ। 

ੳ. Ctrl + O       ਅ. Ctrl + N    ੲ. Ctrl + S      ਸ. Ctrl + V 

5. ___________ ਪਿਊ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਠੀਕ ਉਸੇ ਤਰਹਾੀਂ ਪਿਖਾਉ ੀਂਿਾ ਹੈ ਪਜਿੇਂ ਪਕ ਉਹ ਪਿਰੰਟ ਹੋਣ ਉਿਰੰਤ ਪਿਖਾਈ ਿੇਿੇਗਾ। 

ੳ. ਪਿਰੰਟ ਲੇਆਊਟ  ਅ. ਡਰਾਫਟ    ੲ. ਆਊਟਲਾਈਨ   ਸ. ਫ ੁੱਲ ਸਾਈਜ਼ 

ਿਰਸ਼ਨ:2 ਖਾਲੀ ਥਾਿਾੀਂ ਭਰੋ। 

1. ਰੀਬਨ ਿੇ ਹਰ ਇਕ _______________ ਿੇ ਹੇਠਲੇ ਸੁੱਜੇ ਕੋਨੇ ਪਿਚ ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਲਾੀਂਚਰ ਮੌਜ ਿ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। 

2. ਿਰਡ ਿੀ ਪਿੰਡੋ ਿੀ ਸਭ ਤੋਂ ਉਿਰਲੀ ਬਾਰ ਿਾ ਨਾੀਂ ______________ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। 

3. ___________ ਪਿਊ ਪਿਚ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਠੀਕ ਉਸੇ ਤਰਹਾੀਂ ਪਿਖਾਇਆ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ ਪਜਿੇਂ ਪਕ ਉਹ ਪਿਰੰਟ ਹੋਣ ਉਿਰੰਤ ਪਿਖਾਈ ਿੇਿੇਗਾ। 

4. ਨਿਾੀਂ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਓਿਨ ਕਰਨ ਲਈ ਿਰਤੀ ਜਾਣ ਿਾਲੀ ਸ਼ਾਰਕੁੱਟ ਕੀਅ ________ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। 

5. ਐਮ. ਅਸ. ਿਰਡ ਿਾ _____________ ਲੇਅਆਊਟ ਪਿਊ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਿੀ ਆਊਟਲਾਈਨ ਨ ੰ  ਿਰਸ਼ਾਉ ੀਂਿਾ ਹੈ 

ਉੁੱਤਰ:  1. ਗਰ ੁੱਿ  2. ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ  3. ਪਿਰੰਟ ਲੇਆਊਟ  4. Ctrl + N  5. ਆਊਟਲਾਈਨ ਪਿਊ 

ਿਰਸ਼ਨ:3 ਛੋਟੇ ਉਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1. ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਕੀ ਹੈ?  

ਉ: ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਹ ੰਿੇ ਹਨ। ਇਹਨਾੀਂ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰਿੇ ਹੋਏ ਅਸੀ ੀਂ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਤਰਹਾੀਂ ਿੇ ਡਾਕ ਮੈਂਟਸ ਅਤੇ ਪਚੁੱਠੀ ਿੁੱਤਰ ਆਪਿ 

ਪਤਆਰ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। ਿਰਡਿੈਡ, ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਆਪਿ ਕ ੁੱਝ ਆਮ ਿਰਤੇ ਜਾਣ ਿਾਲੇ ਿਰਡ-ਿਰੋਸਸਰ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾੀਂ ਿੀਆੀਂ ਉਿਾਹਰਣਾੀਂ ਹਨ। 

ਿਰ:2. ਕ ੁੱਝ ਿਰਡ-ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਸਾਫਟਿੇਅਰਜ਼ ਿੇ ਨਾੀਂ ਪਲਖੋ। 

ਉ:  ਕ ੁੱਝ ਮਹੁੱਤਿਿ ਰਣ ਿਰਡ-ਿਰੋਸੈਪਸੰਗ ਸਾਫਟਿੇਅਰਜ਼ ਿੇ ਨਾੀਂ ਹੇਠਾੀਂ ਪਲਖੇ ਹਨ: 

1. ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ  2. ਿਰਡ ਿਰਫੈਕਟ   3. ਿਰਡਿੈਡ   4. ਿਰਡਸਟਾਰ 

ਿਰ:3. ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਪਕਿੇਂ ਸਟਾਰਟ ਕੀਤਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। 

ਉ: ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਨ ੰ  ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੇ ਸਟੈਿਾੀਂ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰਿੇ ਹੋਏ ਸਟਾਰਟ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ: 

1. ਸਟਾਰਟ ਮੀਨ ੰ  ਓਿਨ ਕਰ।ੋ 

2. ਸਰਚ ਬਾਕਸ ਪਿਚ WORD ਟਾਈਿ ਕਰ।ੋ 

3. ਐੀਂਟਰ ਕੀਅ ਿਬਾਓ। 

ਿਰ:4. ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਪਿੰਡੋ ਿੇ ਭਾਗਾੀਂ ਿੇ ਨਾੀਂ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਪਿੰਡੋ ਿੇ ਮ ੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਿੇ ਨਾੀਂ ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

1. ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ  

2. ਰੀਬਨ ਅਤੇ ਟੈਬਜ਼ 

3. ਟੈਕਸਟ ਏਰੀਆ  

4. ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ  

5. ਸਕਰੋਲ ਬਾਰ  

6. ਰ ਲਰ 
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ਿਰ:5. ਟੈਕਸਟ ਏਰੀਆ ਨ ੰ  ਿਪਰਭਾਪਸ਼ਤ ਕਰੋ 

ਉ: ਟੈਕਸਟ ਏਰੀਆ ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਿਾ ਮਹੁੱਤਿਿ ਰਣ ਭਾਗ ਹੈ। ਰ ਲਰ ਿੇ ਹੇਠਲੇ ਿਾਸੇ ਿੁੱਡੇ ਖੇਤਰ ਨ ੰ  ਟੈਕਸਟ ਏਰੀਆ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। ਡਾਕ ਮੈਂਟ 

ਪਤਆਰ ਕਰਨ ਲਈ ਅਸੀ ੀਂ ਇਸ ਏਰੀਏ ਿੀ ਹੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰਿੇ ਹਾੀਂ। ਇਸ ਪਿਚ ਨਜ਼ਰ ਆ ਰਹੀ ਪਟਮਪਟਮਾਉ ੀਂਿੀ ਡੰਡੀ ਨ ੰ  ਕਰਸਰ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। 

ਿਰਸ਼ਨ:4 ਿੁੱਡੇ ਉੁੱਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1. ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਿੀਆੀਂ ਖਾਸ ਪਿਸ਼ੇਸ਼ਤਾਿਾੀਂ ਿਾ ਿਰਨਣ ਕਰ।ੋ 

ਉ: ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਿੀਆੀਂ ਕ ੁੱਝ ਮ ੁੱਖ ਪਿਸ਼ੇਸ਼ਤਾਿਾੀਂ ਇਸ ਿਰਕਾਰ ਹਨ: 

1. ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਥਾੀਂ ਉਿਰ ਟੈਕਸਟ ਿਾਖਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

2. ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਿੇਜ਼ਾੀਂ ਿਾ ਮਾਰਜਨ ਆਿਣੀ ਜਰ ਰਤ ਅਨ ਸਾਰ ਸੈਟ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

3. ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਕੋਈ ਿੀ ਸ਼ਬਿ/ਟੈਕਸਟ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਲੁੱਭ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

4. ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਜਰ ਰਤ ਅਨ ਸਾਰ ਟੈਕਸਟ ਿਾ ਫੌਂਟ ਅਤੇ ਸਟਾਈਲ ਬਿਲ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

5. ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਿੇਜਾੀਂ ਿਾ ਹੈਡਰ ਅਤੇ ਫ ੁੱਟਰ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਸੈਟ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

6. ਐਮ.ਐਸ.ਿਰਡ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਚ ਅਸੀ ੀਂ ਸਿੈਪਲੰਗ ਅਤੇ ਗਰਾਮਰ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਗਲਤੀਆੀਂ ਨ ੰ  ਚੈਕ ਕਰਕੇ ਠੀਕ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

ਿਰ:2. ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਪਿਚ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਪਿਊਜ਼ ਿਾ ਿਰਨਣ ਕਰ।ੋ 

ਉ: ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਪਿਚ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਿੇਖਣ ਿੇ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਪਿਊਜ਼ ਇਸ ਿਰਕਾਰ ਹਨ: 

1. ਪਿਰੰਟ ਲੇਆਊਟ ਪਿਊ: ਇਹ ਪਿਊ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਠੀਕ ਉਸੇ ਤਰਹਾੀਂ ਪਿਖਾਿੇਗਾ ਪਜਸ ਤਰਹਾੀਂ ਉਹ ਪਿਰੰਟ ਹੋਣ ਤੋਂ ਬਾਅਿ ਪਿਖਾਈ ਿੇਿੇਗਾ। 

2. ਫ ਲ ਸਕਰੀਨ ਲੇਆਊਟ ਪਿਊ: ਇਹ ਪਿਊ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਿ ਰੀ ਸਕਰੀਨ ਉਿਰ ਪਿਖਾਉ ੀਂਿਾ ਹੈ ਤਾੀਂ ਪਕ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਿਪੜ੍ਆ ਜਾ ਸਕੇ। 

3. ਿੈਬ ਲੇਆਊਟ ਪਿਊ: ਇਹ ਪਿਊ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਠੀਕ ਉਸ ਤਰਹਾੀਂ ਪਿਖਾਿੇਗਾ ਪਜਸ ਤਰਹਾੀਂ ਉਹ ਿੈਬ ਿੇਜ਼ ਿੇ ਰ ਿ ਪਿਚ ਿੈਬ-ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਪਿਚ ਪਿਖਾਈ 

ਿੇਿੇਗਾ। 

4. ਆਊਟਲਾਈਨ ਪਿਊ: ਇਹ ਪਿਊ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਿੀ ਆਊਟਲਾਈਨ ਪਿਖਾਉ ੀਂਿਾ ਹੈ। 

5. ਡਰਾਫਟ ਪਿਊ: ਇਸ ਪਿਊ ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਨ ੰ  ਤੇਜੀ ਨਾਲ ਐਡੀਟ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ। 

 

 

 

 

 

 

ਿਰ:3. ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ ਪਿਚ ਨਿੀ ੀਂ ਫਾਈਲ ਪਕਿੇਂ ਬਣਾਈ ਅਤੇ ਸੇਿ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ?  

ਉ: ਐਮ. ਐਸ. ਿਰਡ ਪਿਚ ਨਿੀ ੀਂ ਫਾਈਲ ਬਨਾਉਣ ਅਤੇ ਸੇਿ ਕਰਨ ਿੇ ਸਟੈਿ ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

ਨਿੀ ੀਂ ਫਾਈਲ ਬਨਾਉਣ ਿੇ ਸਟੈਿ: 

1. ਨਿੀ ੀਂ ਫਾਈਲ ਬਨਾਉਣ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕੁੱਟ ਕੀਅ Ctrl + N ਨ ੰ  ਿਰੈਸ ਕਰੋ। 

ਨਿੀ ੀਂ ਫਾਈਲ ਨ ੰ  ਸੇਿ ਕਰਨ ਿੇ ਸਟੈਿ: 

1. ਫਾਈਲ ਸੇਿ ਕਰਨ ਲਈ ਸ਼ਾਰਟਕੁੱਟ ਕੀਅ Ctrl+S ਨ ੰ  ਿਰੈਸ ਕਰ।ੋ 

2. Save As… ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਓਿਨ 

ਹੋਿੇਗਾ। 

3. ਇਸ ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਪਿਚ ਫਾਈਲ ਿਾ 

ਨਾੀਂ ਟਾਈਿ ਕਰ।ੋ 

4. Save ਬਟਨ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰ।ੋ  


